專案計畫線上動支經費助理人員申請書

  申請日期：   年   月   日
	申請單位
	
	計畫主持人
	
	分機
	

	□科技部專題研究計畫
     □建教合作研究計畫   
□政府專案研究計畫    

	校  內    計畫編號
	
	計畫名稱
	

	助理姓名
	
	系所
	
	聯絡電話

	
	
	學號
	
	

	e-mail
	

	計畫起迄日期
	民國    年     月    日起 至 民國    年     月    日止    

	申請動支期間
	民國    年     月    日起 至 民國    年     月    日止

	計畫主持人
	單位主管
	財務處


本校依個人資料保護法第8條規定，於蒐集您的個人資料時告知下列事項：朝陽科技大學為會計與相關服務(129)之目的，須蒐集您的姓名、學號、電話、電子郵件等個人資料(辨識碼:C001辨識個人者)，以便您可於申請動支期間至本校總務會計系統進行動支等相關作業。本校於蒐集您的個人資料時，如有欄位未填寫，則可能無法登入系統或系統無法提供部份功能。如欲修改您的個人資料或行使其他個人資料保護法第3條的當事人權利，請洽本校財務處(04-23323000 ext.3714)

·  本項申請每案限定一名。

· 本項於計畫結束後自動消失功能。
· 計畫主持人與被委託人間若有違反相關規定者由計畫主持人負全責。
· 申請動支之期間應於計畫起迄期間內。

·  總務會計系統網址：http://alltop.cyut.edu.tw/alltop/
·  帳號為學號（或人事代碼），密碼預設與帳號同，請於首次登入後至系統更改密碼。
經費核銷注意事項

1、 計畫經費應依核定通知書或合約書之預算明細執行。

2、 購買物品單價在$14,999元以下，可逕行購買，購買後應盡速完成經費動支，憑證在一周內送出核銷，憑證有誤要請廠商修正才來得及。

3、 教育部/農委會/科技部及其他公部門補助款逕行採購之憑證核銷，經辦人及單位主管(計畫主持人)核章後，憑證請先送保管組辦理。

4、 購買物品金額在$15,000元(含)以上，須依學校採購流程辦理，不得自行購買及核銷，相關作業說明請參閱採購相關法規及流程圖網站資訊(網址http://general.cyut.edu.tw/rule_download.php?dep=7)，並請確實掌握廠商交貨及驗收日期，以免延誤經費核銷時程。
5、 計畫助理人員如更換，請完成業務交接。

財務處 敬啟

1

